党、校办会议室使用预约单

  编号：                                         日期：      年     月     日
	预约单位
	

	会议名称
	

	参会人员
	

	参加人数
	
	使用时间
	

	使用场地
	北校区：   第一会议室  □　　　　　国际会议厅  □

南校区：   八角楼会议室  □　　　 同传会议室  □

	设备使用
	是：音像□     话筒□     投影□  行政楼电子显示屏□
否：□

	电子显示屏

内容
	注：电子显示屏每屏字数有限，信息务必简明扼要，字数控制在30字/单词以内。

	会议负责人
及联系电话
	
	预约单位负责人（签章）
	

	校办综合科

意见
	
	校办负责人意见
	


说明：

   1．预约单需加盖单位公章，否则预约无效。
2．联系科室：党办、校办综合科；联系电话：36207007（北校区）；39328037（南校区）。
3．如需使用音像、话筒、投影等设备，请联系教育技术中心相关部门，联系电话：36207217（北校区）；39328046（南校区）。
4. 电子显示屏主要用于发布重大节日、重大活动与会议的庆祝标语和宣传标语以及经审核认可的其他重要信息。
