广东外语外贸大学

周表会议和活动安排审批表

                          提交时间：    年  月  日

	内  容
	名  称
	

	
	会议形式
	是否视频（ ）

	
	时  间
	

	
	地  点

（南北校区视频会议室分别是第一会议室和第五会议室，请标明视频会场）
	

	
	主持者
	

	
	参加者
	

	
	参加人数
	

	校领导签发
	

	送审单位
	经办人
	

	
	负责人

审核
	

	备  注
	1．校领导签发可以通过电话请示，但须注明。

2．需安排在周表的会议和活动，请有关职能部门于每周星期五上午9：00前将审批后的表格交校办综合科（同时发送电子版），逾期或未经校领导审批的不予受理。


