校领导公务用车预约单

  编号：                                         日期：      年     月     日
	预约单位
	

	用途
（可另附会议通知等相关说明）
	

	乘车人员
	校领导
	

	
	陪同人员
	

	去程
	出发时间
	
	出发地点
	
	目的地点
	

	返程
	出发时间
	接机请注明航班号
	出发地点
	
	目的地点
	

	其他要求     （车型等）
	

	预约单位联络人及联系电话
	
	预约单位负责人（签章）
	

	校办综合科

意见
	
	校办负责人意见
	


说明：

   1．校领导公务用车由校办协调，本表为学校公车预约规范用表。
2．预约单须加盖单位公章。
3．联系科室：校办综合科；联系电话：36207007（北校区）。
4．请至少于用车前一个工作日16:00前将此表交至校办综合科（北校区行政楼214，南校区校办公楼314）。
5. 校办综合科持预约表与相应校领导确认，协调车队安排用车。用车信息（含司机联系方式）将回复预约单位联络人，由预约单位联络人通知校领导。如车队无法安排车辆，校办综合科将反馈给预约单位联络人，由预约单位以社会化替代方式解决交通问题。（租车公司及清单附后）
