邀请校领导出席校内公务活动申报表
	邀请单位
	

	活动名称
	

	活动时间
	

	活动地点
	

	活动背景及流程
	（详细资料可附后）

	专家或上级领导
出席活动情况
	（如有教育部领导及各司局副司长以上领导出席，请另行填写《教育部领导来校重要公务接待信息统计表》）

	拟邀请的校领导及
相关参与事项
	

	邀请单位联系人
及联系方式
	  

	需提交的材料
	议程 □      讲话稿 □      背景材料 □

	着装要求
	正装（西服、衬衣、领带）             □ 

便装（平日着装）                     □    

统一着装（如：白色衬衣、领带等）     □

	备注
	


邀请单位负责人签名（单位盖章）：  
年    月    日
